Recaudacion Electrdonica Online Los Andes

ETAPA 1: Generar Archivo en MasRemu.-

Con la empresa activada:
[PROCESOS] - [Envio por Internet] — [Cot. Elec.tronica] —[Los A.\NDES]
. L4

u
. » 4

C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe

Empresa : SERU.INTEGRALES SOFIMAS LTDAs —————— AHD
Mantenciones Ingresos Consultas Ififormes FROCES0S MES

Actualizacion

CIERRE DE MES
RESPRALDO EN DISCO

Recalculo
HabTlitar Archivos
Tragpaso para Reata

Enwvio Por Internet
Mes De Trabagjo
Sdporte MasRemu
Additoria

CA\WINDOWS\system32\cmd.exe

Empresa : SERU_INTEGRALES S0FTHAS LIDA. m——————— i 2811
Mantenciones Ingresos Consultas Infermes PROCES0S Julio
————————————————————————— Envio For Miternet

Envio A.FYC
Cot. Electronici

DECLARACIONES 511
D.J 1887

D.J 1882
Bonificacion

e+ C:AWINDOWS\system3 2\cmd.exe

Empreza : SERU.INTEGRALES SOFTHAS LTDA. =
Mantenciones Ingresos Consultas Idfformes PROCES0S
———————————————————— (Gotizacion Electronica

EMPRESA : LA ARAUCANA | LOS ANDES FPREUVIRED
TIFO H GENERAL | CENT.COSTO SUB C.COSTO MULTI WOMINA

| c.cos
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AWINDOWShsystem3 2\cmd. exe

Empresa : SERU.INTEGRALES SOFTMAS LTDA.
Mantenciones Ingresos Consultas Informes FROCESOS
Cotizacion Electronica

20811
Julio

NOMBRES ARCHIUOS PLANOS : 768258%78.cot
MONTO DEL CHEQUE 5 :

PREUVISIONES Seguro Ceszantia
Descripcio

] n________ Me.T __Total_ __ Nr.T _ _Total _Totales__
FONDO DE PENSIONES BANSANDER 738 i 2 29.36

TOTAL PREVISIONES : 5.625 29.363

Después de seleccionas el tipo de Némina, puede imprimir con [F5].

El archivo cuyo nombre es el Rut de la empresa, extension .COT, queda
almacenado en la carpeta:

Unidad de Disco\Softmas\MasRemu\ANDES
"

.
& andes E @g|
. .
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas A‘r'g_da‘ #
n =y "‘
0 Atrds - 2 ir 7 ) Bquuen‘:Ig$’ Carpetas Ev
y EESES 82 E S8 882 88 2 8 2 L
Diregcion A \masremu’ v
gindig) = ooz esreyences &
| Mombre Tamafio | Tipo
Tareas de archivo y carpeta ¥ 76025080.C0T 1KB  Archiva COT
76251350.COT 1KB Archivo COT
Otros sitios ¥
€ >
2 objetos 493 hytes _é Mi equipo
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ETAPA 2: Cargar Archivo Plano para LOS ANDES.-

Creacion de cuenta

Ingrese a la pagina www.reonline.cl y seleccione la opcién que corresponda:

Usuario Registrado Registrarse

Trabajador Trabajador Casa
Independiente Particular

En el caso de seleccionar empresa, elija RE ONLINEs,

“
.
.

Usuario Registrado Registrarse

‘-IIIIII.‘

[ ] a

[ ] ]

[] [ ]

[] [ ]

4 © 1 -

[] ]

CLIENTE [ ONLINE n

[] [ ]

Ingrese aca m Ingrese aca para hacer m

para utilizar el software . sus pages online &

de recaudacidn electronica Ygpennnnn?®

Si ya tiene creada una cuenta

digite Ruty Clave, o LN S P
Rut Usuario _

[Ingresar] clave usuario [N N

I

Si no tiene creada una cuenta, &0lvidé su clave?

debe hacerlo en Calendario de Procesos

“Inscribase Aqui”-.,
L ]

Ta, Condiciones de Uso
.....

Inscribase aqui

Invitacion por Correo

Guia para usuario IPS
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http://www.reonline.cl/

*

“-Illllllllllllllllllllllllll..

*

Luego acepte el convenio:

saa |

::IBuscar -

Bienvenidd
Portar, pel
cusal propos
cusaies debd
podrd reviss
notificacicn,
introduckdas)

Condiciones de Uso del Servicio

ol Portal wewe recaydacionelectronica.dl o wwe regnlinecl, en adelante "el
enedente @ la Caja de Compensackin Los Andes, en adelante “La Caja®, o
ionard sus servicios de acuerdo con las siguientes Condidones de Uso, las
n ser cumplidas por los usuarios de Recsudacion Electrénica, La Caja
w actualizar las Condiclones de Usa y modificarlas, sin neceskdad de presia
modificadionss que produciran sus efectes desde el momento de ser
¥ publicsdas en nuestro Portal. Al utilizar los servicios del Portal, lea

cuidsdosamdmee s Condiciones oe Uso, ya Que pars todos los ofectos bsgales, por el
mero uso def§os servicios ontenidos en dichas paginas, Ud. acepta ¥ reconcce que ha
revisaco y offe estd de soserdo con todas las Condicionss de Uso, por o que se debe
respetar la ndmativa qise se cetalla a continuackin.

1 DEFIMICIOMES.

1)

; §ala de Compensaciin de Asignaciin Familiar de Los Andes, es una

institucion ficreaca el aflo 19%3 con el patrocnio de @ Cimara Chilena de |2
Construccigh. Entre sus funciones estin |2 administracién de bos regimenes de
Asignaciin familiar, Subsidio de Cesantia, Subsidio por Incapacidad Laboral, Crédits

Famidiar,

Festaciones  Adicionales y Compkmentarias, entre otras. Ademds de

prestar sericios de recasdacian para 1a recepcidn de s declaraciones y/o pago de

las cotiz;
social en

2) Empesy:

acihes previsionales, depisitos y aportes parz las entidades prewision
cofrenio.

Entfjiad conformada bisicamente por persanas, aspiraciones, realizacianes,

bienes mate@aies y capacidades técnicas y financieras; todo lo cual, le permite
dedicarse a produsccién y transtormacion de productos w0l prestacisn de

servickos
finalicad

par
oe of

satisfacer necesidades y deseos existentes en la sodedad, con la
ner una utilidad o beneficio™.

A continuacion digite los datos del usuario que va a administrar el portal RE y [Grabar]

L
“

Rut Usuario
MNombres

Ap. Paterno

Ap. Materno
Teléfono Oficina
Teléfono Celular
Email

Repetir Email

Ingrese los caracteres de la imagen

*
L4

l..

*
.‘EI Rutingresado no se encuentra en nuestros reqgistros, debe ingresar los datos necesarios para que puedéutilizar el sisterna.

.

...IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII“

L 4
..llllllllllllllllllllllllll"

*
*

Una vez finalizado el proceso de creacion de usuario RE, recibira su clave en el correo

ingresado a la brevedad.

4]
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Ingreso y creacion de la empresa

En la pagina www.reonline.cl, seleccione EMF:RESA y luego RE ONLINE
o** .
Registrarse o’ .

Usuario Registrado

N _——

Trabajador Trabajader Casa
Independiente Particular

Usuario Registrado Registrarse

e

CLIENTE

Ingrese aca Ingrese aca para hacer
para utilizar el software sus pages onling
de recaudacidn electronica

UL SIM pUnEo T

rut Usvario [
Clave Usuario _

Irgr

Ingrese con su cuenta al portal:

£Olido su clave?

En el portal seleccione AGREGAR EMPRESA

Periodo Selecionado: Abril 2012

Cartola de Restimen

DI il Wikl

Cuotizaciones

Seleccionar

{12 587.616-K J §00) Chily Willy

Agregar Empresa

foregar Muevo Centra de

Detalle de Cupones Generados

Mo s encontraren cupones para €l centro de gestion seleccionado.

(Observe que ademds estan las opciones de Trabajador Independiente y Empleado

Particular)

5]
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http://www.reonline.cl/

En la pantalla siguiente, ingrese:

Rut de la empresa

Numero de Convenio, cada empresa parte con el convenio 800 (si tuviera mas
sucursales se van agregando como 801, 802, y asi sucesivamente) y

Nombre Abreviado Empresa (Es un nombre solo para orden interno)

[Continuar] «,

MNuevo Centro de Gestidn

Ingrese el Rut de |la Empresa ala cual desea creaﬂm nuevo Centro de Gestidn.
Al presionar 'Continuar podra ingresar los datos de la eﬁwresa

RUT Empresa Ingrese Rut sin puntn rﬁw ion (e] 813263009)

Centro de Gestidn

N° de Centro de Gestidn 200 Valores entre 300 y 833

Mombre Abreviado Empresa

Cancelar Cortinusr

A continuacion digite todos los datos de la Empresa y del Representante Legal.
(NO OLVIDE ingresar los datos del Ejecutivo, ej. “De los Rios - Guillermo
Oettinger”)

Como Ud. sabe, los campos que estan marcados por asteriscos (*), son
obligatorios.

Datos del Ejecutivo

Regidn De los Rics -

Ejecutivo GUILLERMC Oettinger Faundez -

EEEEEy
“annnns

.lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Datos de la Empresa

“-IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

[]
[ Modifica RUT Empresa .0

*
A
=

*

Modifica Razdn Social

Razdn Social

W

Modalidad Pago Totalizade  w MO permite enviar trabajadores repetidos.

Modifica Actividad Econdmica

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN

“‘ ",

.. .
NEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERS

Act. Econdmica Biisqueda
Seleccione una actividad econémica -t
[F] Modifica Direccidn
Calle - Nomero | -Dptosof, @
[ Modifica Regidn/Ciudad/Comuna
Regitn Regicnes.. - *Ciudad Ciudades... ~ Comunal comunss.. -}
Cddigo Postal Casilla A

L 4
..lIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII“
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Cuando todos los datos estén ingresados presione [GRABAR].

Fax Rep. Legal

a_ a

Fax Rep. Legal

Si todo esta corr
[Continuar]:

arecera un breve resumen, finalmente presione
Y ya esta creada la empresa.-

Ingreso de trabajadores

Existen dos formas para ingresar trabajadores a una empresa:
a) Ingresando cada uno de forma separada 6
b) Por medio de un archivo plano.

a) Ingresando cada uno de forma separada
Buscamos el nombre abreviado de la empresa y luego presionamos
[Seleccionar]=.,

L
LI
2,

Cartola de Restimen Periodo Selecionado: Abril 2012

[13.587.616-K / 800) Chily Willy

Detalle de Cupones Generados

Me se encontraron cupones para el centro de gestion seleccionado.

Trazpaso Masziv
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Click en [Ingreso manual de trabajadores]

Periodo Selecionado: Abril 2012

]
Seleccione el tipo de cotizacidn y opcionalmente 1a sucursal @ la cual desea agregar o editar trabajadores.
Una vez terminado el ingreso de trabajadores presione el bo@n ‘Continuar’.

Tipo Cotizacidn

Remuneracidn -

Sucursal
Todas

Periodo Seleccionado

- Abril 2012

-

Eliminar fes

Busqueda avanzada de Trabajadores

[

n

u
No se encontraron trabajadores para el periodo seleccionade, para aggegar trabajadores debe presionar el botén "Agregar Trabajader’ o presionar el
“botdn Importar Archivo’, y seguir los pasos que se indican.

Importar archiva de tra

Continuar

Después de digitar todos los datos del trabajador: [Grabar] y [Continuar].

Datos del Trabajador - Remuneracion

Periodo Selecionado: Abril 2012
U.F. Mes Actual: 22 591,21 LLF. Mes Anterior: 22533 51

Sucursal a la que pertenece:  CASMAT -

Datos Generales
2

Rut

MNombres

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre AFP

Sexo Masculing -

|I—stilsl |

L
s[4
Cta Ahorro Previsional % )
s
5 9

Macionalidad Chilena Ninguna S Chileng,

Cotizacidn Obligatoria

Cotizacidn Voluntaria
Movimientos y Haberes

Haberes Tributables 5 o SubTotal Fondo Prev.

Seguro de Cesantia

A continuacion ingrese el detalle,

Total AFP
en esta fase tiene la posibilidad de ‘.’
modificar porcentajes o ingresar
otros datos: K
Nombre |sapre pr
‘0
*
‘0
Para el detalle de alguna opcidn, presione la flecha.

[Aceptar]
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Haonta Imannihlo S0 7ok Tl ni

Fondo de Cesantia

Administradora Fondo de Cesantia

Tipo de Aporte Rem. Imponible 5 0
Aporte Trabajador Contrats Indefinido - 08| Aporte Trabajador g 0
Aporte Empleador Contrate Indefinide - 2.4| Aporte Empleador 5 0

Seguro de Cesantia

eguro de Lesanta

ot AFP —

Para finalizar el ingreso del trabajador, presione [GRABAR].

b) Por medio de un archivo plano.

Para ingresar un archivo plano, lo primero es ingresar los cédigos al IMPORTADOR:
“

“

Cadigos de Importacion Periodo Selecionado: Abril 2012

.
.
®

Cartola Resumen Cargar ylo Grabar desde archivo (opciones Av_nzadas)
L

Copiar Centros de Gestid - . ) - - ) . ) L
SIS Ingreseel(\os)Cudlgu(a)usadosgmeYarchwudelmpurlacmn. Este(os) codigo(s) no debe(n) repetirse. Usted podra definir un maximo de

dos cddigos para las instituc@ﬂes previsionales, de salud y APV. En las restantes instituciones sdlo es posible definir un maximo de un
codigo. . .

.
Datos Anteriores < Y .
|ndiqug|‘95‘;&|iggg arevisar: Instituciones Previsionales -

Cupones Generados L
Jillllllllllllllll
Planillas y Certificados - 2 Resultado de validacion

Agregar Trabajadores

*

e LY

.. IPS 1099 n

Importador - [ ]
Cuprum 1002 [ ]

Codigos : [ ]
Formatos = Habitat 1005 -
™ [ ]

Importar r—
" Planvial 1029 0

Administrar : =
™ Provida 1008 .

Parametros n L}
wm Capial 1010 1022 L]

Usuario [ ] =
= (Ninguna) 9999 =

™ [ ]

———y

®  Modeio rs

*
..IIIIIIIIIIIIIIII‘

[GRABAR]IIIIIIIIIIII

Para realizar el envio, debe primero seleccionar el PROCESO (Remuneracion,
Gratificacidn, Depdsitos Convenidos y APV, Trabajo Pesado, APV Colectivo, Afiliado
Voluntario).
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Para buscar el archivo plano en el equipo presione [Examinar].
Seleccione el Tipo de archivo:
+ Fijo (los campos tienen un ancho fijo)

Cartola Resumen

Importacion de datos desde un archivo Proceso de Importacion Abril 2012

Copiar Centros de Gestidn

Agregar Trabajadores

Seleccione el tipo de proceso que desea importar, luego indique el archivo y su formato. Prisione “Continuar para iniciar la importacidn.

Datos Anteriores
Datos Requeridos
llllllllllllllllllllllllllllll

. " ® Proceso Selecdione el Tipo de Frocese. -
SET ERy Coibmine RN EEEEEE NN NN EEEEEEEEEEEEEESR

Importador Ubicacion Examinar...

Codigos Tipo Archivo Selecdione el Tipo de Archivo... -

Cupones Generados

Formatos Considerar primer registro como nombre de campos
Importar

Administrar

Parametros M

Presione [Continuar], al cargar el archivo debiera abrirse una ventana
como la siguiente:

Correccién de Registros Importados: Proceso Remuneracion Proceso de Importacién Abril 2012
El proceso de validacion ha detectado erorres de importacion. Debera corregirlos para poder continuar
con el proceso de Importacion.
| to. | Rut Trabajador Apeliidos
1 08.032.975-K WIS ALFONSO AGUILERA HERRERA Error >
2 10.543.694-7 lSMAthEEMIAS AILLAPAN ESPINOZA 3 Error >
0
3 06.502.272-9 RAUL EDGA%BOQ ALARCON NORAMBUENA 9 Error >
3 Detalle de la importacion
.0
L 4
Ingreso de datos ’0 Exportar & Excel Impartar nuesyamente
L 4
LN
.0
L 4
£, HUT ’.
3. Nombr
i .0 Movimiento de Personal Para correqir |OS reC“StrOS gue
R o (Ninguno} :’ . .
» . tienen errores, presione sobre
5. Sexp ™ 1 Iniciacidn de servicios de trabajadores contratados a plazo v n ’. .
g inde finido . * el RUT del trabajador.
1 2 Cesacion de los servicios prestades por el trabajador @: Se desphega el deta”e del
g 3 Trabajadores afectos a subsidios por incapacidad laboral @- . .
i : ‘ — . trabajador con sus respectivos
Trabajadores gue esten afectos a permiso =in goce de v.
8. Cod. I; remuneracionss : errores.
. 15 Incorporacion en el lugar de trabajo ] . z
9 o F] v (Al presionar el botén nos
5 Iniciacion de servicios de trabajadores contratados a plazo o para | ] . -
. CDEl; una obra, trabajo o servicio determinado : desphega |OS COd|gOS del
| Transformacion del contrato de plaze fip a plazo indefinido ; i
. ran=iormacion 6=t confraro e plazo 1o @ plaze el v importador para verificar como
e S E— 4 se muestra en la figura
12T m:‘ 4 Otros movimientos referidos a periodos no trabajados sin goce de an g )
-Ira . remuneraciones

L 4
13. Cargs ..Illlllllllllllllllllllllllllll‘

Luego de verificar todos los
14, Cargs Cerrar datos presione [Cerrar].

‘6. Dias Trab. 15
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Después de corregir todos los errores, [Continuar]
<

an de Registros Importados: Proceso Remuner:

.

Su archivo ha sido validado con éxito. Sin embargo, existen algunas nbservacinnegque pueden ser ltiles
. *

de revisar. *

Detalle de la importacion

Con esto finaliza el proceso de subir el archivo plano.

Generar y enviar la informacion

En primer lugar presione [Continuar]\

Periodo Selecionado: Abril 2012

Seleccione el tipo de cotizacidn y opcionalmente la sucursal a la cuddesea agregar o editar trabajadores.
Unawvez terminado el ingreso de trabajadores presione el botdn "Conti

Tipo Cotizacidn Sucursal

Periodo Seleccionado
Remuneracién - Todas -

Abril 2012 -

Blsqueda avanzada de Trabajadores

: &

Caza RAUL ALARCON

06.502.272-9 F107.500 15 $7.525 0

Matriz EDGARDO NORAMBUENA
Casa
Matriz 08.032.975-K LUIS ALFONSO AGUILERA HERRERA $107.500 15 $7.525 o %

Seleccion de tipo de pago o declaracidn sin pago (DNP) o %

@ Declaracidn y Pago 9

@ Pago Normal: Significa que su chegue sera depositade y cobrado, el dia 10 o habil posterior de cada mes.

® Pago Anticipado: Debe dar aviso al cajerc al momento del pago. ’

Declaracidn y NO pago 9

Seleccion de tipo de Impresidn

@ Una planilla ordenada alfabéticamente 9

@ Varias planillas separadas por Sucursal 9

Seleccion de tipo de Cotizacion

[#] Remuneracién

En la ventana elija las opciones que correspondan y [Continuar]
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-

— — ™
Mensaje de pagina web M

L. El tipo de impresion seleccienado es:
En la siguiente @ Una planilla ordenada alfabéticamente
cuadro de El tipo de pago seleccionado es:
. Declaracién y pago
resumen, presione
Para continuar con el proceso de generacién y envic de archivos

presione Aceptar (OK)
De lo contraria, presione Cancelar (Cancel) y redefina su seleccian. Il

[Aceptar]

Aceptar I[ Cancelar l

En la siguiente ventana debe seleccionar las instituciones a pagatr:

Resumen de CupGn de pago o DNP (Declaracidn sin pago) Periodo Selecionada: Abril 2012

Seleccionar, Remuneracicn -

UEEEEEYD

Seleccionar) 6T Monto a Pagar | Monto a Favor

Tipo de Institucion

|
1
AFP - u
L] =
Capital b oo 517125 S0
L] u
Provida » s 1 518.036 50
= =
Habitat u = 1 516.802 50
L} [ ]
TOTAL AF.P. : u $51.963 50
L}
IPSASL u n
L] u
IPSNSL u = 3 522,926 50
u u
TOTALES r u §74.889 50
v v

4AEEmEEs

W°B® Finanzas Zenerar Cupdn

Con esto finaliza el proceso de declaracion de imposiciones.

Detalle de Cupones generados Periodo Selecionado: Abril 2012

5287887 Remuneracién Z:g:;}: 03:28:28 02-05-2012 52795445 Im Eri mir
*
&
ver pagos del periodo Imprimir Todos Pgﬁo en Lines
*
*
*
Histdrico de Cupones
Mo =e registra hiztorial de cupones de pago para éste periodo. Q‘

. . . .
Para obtener el comprobante de pago, seleccione [Imprimir].

1 2 | Softmas Ltda. — www.softmas.cl — soporte@softmas.cl — (61)613680



Y finalmente aparecera en pantalla un archivo PDF:

r -y
7| CRCompPago_634133[1].pdf - Adobe Reader - - e = ]E 3
| Archive Edicion Ver Documente Herramientas Ventana Ayuda ®
= i +
= &l 1 /1 i®@@® 15% - = [ suscar -
N |
COMPROBANTE PAGO DE COTIZACIONES PREVISIONALES CCAF
Proceso: Remuneracion Periodo de Rentas:  Abril 2012
EFEDE113EC177575C03B73324A0DTESE | ||I‘ Iml ”II‘ |I|H ‘"‘l |I|I‘
NeC bante:
omprobante 0528788-7
DATOS DE LA EMPRESA Pagina 1de 1 II
Nombre Empresa  |MUNICIPALIDAD DE MARIQUINA DAEM |
RUT £0.200.400-0 | N Convenio [2o1 |
Direceién JOSE PUCHI 1080 0 | comuna  [Mariquina | L
Cindad MARIQUINA |E{Egi6r| [D= los Rias | rocne  [E2333438
RUT Rep.Legal  [05.818.172-5 | Nembre [Guillermo Rolando Mitre Gatica |
ANTECEDENTES DEL PAGO Total Instituciones: 8 Enviadas: 8 Mo enviadas: 0 N.T.:Nimero de Trabajadores II
[AFP N.T. ontos Fondo Pensi: N.T. Sequro Cesantia
Habitat 1 405.403 (s 04.847
Provida 12 £58.134 123 128.503
Capital E] 428.206 183 20.351 ||
Cuprum 2 06.120 2|3 22.233
|sAPRES [NT. [ Meontos ISAPRES NT. [ Montos |
Gonsalud [ 2] 78.779 [s] | —
|NSTITUCIONES APV [NT. [ Montos FTI‘I’UCIONES APV [NT. | Montos |
Bl | 5] |
[FCAF [nT. | Montos CCAF [nT. | Montos |
Pe los Andes a3fs | 4832 5] |
IPS/SL NT. ontos IPS NT._|Montos II
IFS Prevision 26 72.006 | Fondo Desahucio 0|3 D
ISL Ace. del Trabajo 13 0| Bon. Art 10 Ley 15.388 o3 1
IPS Salud 428 6084635 Rebajas por Asign. Familiar EIE [1]
Totales Generales Mantos Totales Saldos a Favor Empresa
Total Fagar AFF 3 1.832 607
Total Pagar |sapres 3 78774
Total Pagar Institucicnes APV 3 0
Total Pagar AChS 3 112.707
Total Pagar Servicios Médicos ] -

Agradecemos la colaboracion de don Guillermo Oettinger F. para llevar a cabo este instructivo.
Ejecutivo Recaudacion Electrénica - (063) 261123 - guillermo.oettinger@cajalosandes.cl
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