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Recaudación Electrónica Online Los Andes 
 
 

ETAPA 1: Generar Archivo en MasRemu.- 
 
Con la empresa activada:  

[PROCESOS] – [Envio por Internet] – [Cot. Electronica] – [Los ANDES] 
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Después de seleccionas el tipo de Nómina, puede imprimir con [F5]. 

 

El archivo cuyo nombre es el Rut de la empresa, extensión .COT, queda 

almacenado en la carpeta:  

Unidad de Disco\Softmas\MasRemu\ANDES 
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ETAPA 2: Cargar Archivo Plano para LOS ANDES.- 
 
Creación de cuenta  
 

Ingrese a la página www.reonline.cl y seleccione la opción que corresponda: 

 

 
 
 
En el caso de seleccionar empresa, elija RE ONLINE 

 

 
 

 
Si ya tiene creada una cuenta  

digite  Rut y Clave,  

[Ingresar] 

 

Si no tiene creada una cuenta,  

debe hacerlo en 

 “Inscríbase Aquí” 

 

 
 

 

 

http://www.reonline.cl/
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Luego acepte el convenio: 

 
 
A continuación digite los datos del usuario que va a administrar el portal RE y [Grabar] 

 
Una vez finalizado el proceso de creación de usuario RE, recibirá su clave en el correo 
ingresado a la brevedad. 
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Ingreso y creación de la empresa 
 

En la página www.reonline.cl, seleccione EMPRESA y luego RE ONLINE 

 
 

 
 

Ingrese con su cuenta al portal: 

 
 
 
 

En el portal seleccione AGREGAR EMPRESA 

 
(Observe que además están las opciones de Trabajador Independiente y Empleado 

Particular) 

http://www.reonline.cl/
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En la pantalla siguiente, ingrese:  

 

Rut de la empresa 

Número de Convenio, cada empresa parte con el convenio 800 (si tuviera más 

sucursales se van agregando como 801, 802, y así sucesivamente) y  

Nombre Abreviado Empresa (Es un nombre solo para orden interno) 

 

[Continuar] 

 
 

A continuación digite todos los datos de la Empresa y del Representante Legal.  

(NO OLVIDE ingresar los datos del Ejecutivo, ej. “De los Ríos - Guillermo 

Oettinger”) 

Como Ud. sabe, los campos que están marcados por asteriscos (*), son 

obligatorios. 
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Cuando todos los datos estén ingresados presione [GRABAR]. 

 

 
 
 
 
 
 
 

Si todo esta correcto, aparecerá un breve resumen, finalmente presione 

[Continuar].   Y  ya está creada la empresa.- 

 

Ingreso de trabajadores 
 

Existen dos formas para ingresar trabajadores a una empresa: 

a) Ingresando cada uno de forma separada ó 

b) Por medio de un archivo plano. 

 

a) Ingresando cada uno de forma separada 

Buscamos el nombre abreviado de la empresa y luego presionamos 

[Seleccionar] 
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Click en [Ingreso manual de trabajadores] 

 
 
 

Después de digitar todos los datos del trabajador: [Grabar] y [Continuar]. 

 
 

A continuación ingrese el detalle,  
en esta fase tiene la posibilidad de 
modificar porcentajes o ingresar  
otros datos: 

 
 
Para el detalle de alguna opción, presione la flecha.  
[Aceptar] 
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Para finalizar el ingreso del trabajador, presione [GRABAR]. 

 
 

b) Por medio de un archivo plano. 

 

Para ingresar un archivo plano, lo primero es ingresar los códigos al IMPORTADOR:  

 

 
 

[GRABAR] 

 

Para realizar el envío, debe primero seleccionar el PROCESO (Remuneración, 

Gratificación, Depósitos Convenidos y APV, Trabajo Pesado, APV Colectivo, Afiliado 

Voluntario). 
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Para buscar el archivo plano en el equipo presione [Examinar]. 

Seleccione el Tipo de archivo: 

 Fijo (los campos tienen un ancho fijo) 

 
 

Presione [Continuar], al cargar el archivo debiera abrirse una ventana 

como la siguiente: 

 
 

 

 

Para corregir los registros que 

tienen errores, presione sobre 

el RUT del trabajador.  

Se despliega el detalle del 

trabajador con sus respectivos 

errores. 

(Al presionar el botón nos 

despliega los códigos del 

importador para verificar como 

se muestra en la figura). 

 

Luego de verificar todos los 

datos presione [Cerrar]. 

 



11 Softmas Ltda. – www.softmas.cl – soporte@softmas.cl – (61)613680 

 

Después de corregir todos los errores, [Continuar] 

 
 

Con esto finaliza el proceso de subir el archivo plano. 

 
 

Generar y enviar la información 
 

En primer lugar presione [Continuar] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la ventana elija las opciones que correspondan y [Continuar] 
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En la siguiente  

cuadro de 

resumen,  presione  

[Aceptar] 

 

 
 

En la siguiente ventana debe seleccionar las instituciones a pagar:  

 
 

Con esto finaliza el proceso de declaración de imposiciones. 

 

 
Para obtener el comprobante de pago, seleccione [Imprimir]. 
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Y finalmente aparecerá en pantalla un archivo PDF: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Agradecemos la colaboración de don Guillermo Oettinger F. para llevar a cabo este instructivo. 

Ejecutivo Recaudación Electrónica - (063) 261123 - guillermo.oettinger@cajalosandes.cl 

 

mailto:guillermo.oettinger@cajalosandes.cl

